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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE CONTROL ARCHIVISTICO DEL FIDEICOMISO
PUBLICO DE ADMINISTRACION E INVERSION COMO
INSTRUMENTO IMPULSOR DEL DESARROLLO DE LA MICRO,
PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ DENOMINADO FONDO DEL FUTURO

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que en términos del articulo 6°., apartado A, fracciones I y V, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las autoridades,
organos y organismos de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad en los ambitos federal, de las Entidades Federativas y
municipal, deberd documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones, asi como preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados, (...)

SEGUNDO. Que los articulos 1 y 24, fracciéon IV, de la Ley General de
Transparencia y acceso a la Informacion Publica, sefala que los sujetos
obligados deberan constituir y actualizar sus sistemas de archivo y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicable, (...)

TERCERO. Que los articulos 1, 3, 4, fraccién LI, 7, 11 fracciones I,IT y XI, y 12
de la Ley General de Archivos, establecen que los sujetos obligados deberan
administrar, organizar y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de
acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, en los términos de esa ley y
demas disposiciones juridicas que les sean aplicables; establecer un sistema
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institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo los procesos
de gestion documental, asi como aplicar métodos y medidas para la
organizacién, proteccién y conservaciéon de los documentos de archivo,
considerando el estado que guardan y el espacio para su almacenamiento.

CUARTO. Que en términos del articulo 50 de la Constitucion Politica del Estado
de Veracruz, el Poder Ejecutivo del Estado para despachar los asuntos de su
competencia se auxiliard de dependencias centralizadas y entidades
paraestatales que la ley sefale, con las atribuciones y organizacién que la misma
determine para la consecucién de sus fines, (...)

QUINTO. Que en términos del articulo 3 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz, el Fideicomiso Publico (...) Fondo del Futuro integra a la
Administraciéon Publica Paraestatal, (...)

SEXTO. Que en términos del Decreto de Creacién del Fideicomiso Fondo del
Futuro articulo 3 fraccién II, los fines del Fideicomiso seran adquirir, recibir
registrar, controlar, recuperar y liquidar activos financieros, (...)

SEPTIMO. Que en términos de los articulos 1 y 9 del Estatuto Orgénico del
Fideicomiso Fondo del Futuro, reglamenta la organizacién, funcionamiento y
distribucién de atribuciones entre las areas administrativas que integran dicho
fideicomiso, con autonomia técnica, presupuestal y de gestion, asi como las
obligaciones de los Jefes de Departamento, Titulares de Unidad y demas
servidores publicos adscritos al Fideicomiso, (...)

OCTAVO. Que derivado de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos el
16 de junio 2019, asi como de la experiencia en la administracion de los archivos
de este Fideicomiso, resulta indispensable la actualizacion de la reglamentacion
interna en la materia, con la finalidad de dar cabal cumplimiento al referido
ordenamiento legal, asi como optimizar el funcionamiento de los archivos de
tramite, concentracion e historico de este Fideicomiso Publico y los procesos de
gestion y destino final de los archivos que produce.

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6° Apartado
A, fracciones Iy V, de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
1y 24 Fraccién IV, de la ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; 1, 3, 4, fraccién LI, 7, 11, fracciones I, I1 y XI, 12 y 54 de la Ley General
de Archivos; 1, 3, 38, 40, 54 y 54 bis de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz; en relacion con los numerales 1, 2 y 9, del Estatuto
Organico del Fideicomiso Fondo del Futuro aplicable en términos; el Grupo
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Interdisciplinario en Materia de Control Archivistico del Fideicomiso Fondo del
Futuro emite las siguientes:

TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE CONTROL ARCHIVISTICO DEL FIDEICOMISO
PUBLICO DE ADMINISTRACION E INVERSION COMO
INSTRUMENTO IMPULSOR DEL DESARROLLO DE LA MICRO,
PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ DENOMINADO FONDO DEL FUTURO.

1.- Las presentes Reglas tienen por objeto definir la organizacién vy
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario en Materia de Control Archivistico
del Fideicomiso Fondo del Futuro, con el propdsito de coadyuvar en el analisis
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental.

2.- Las presentes reglas son de observancia obligatoria para todos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de Control Archivistico del
Fideicomiso Fondo del Futuro. Para los efectos de las presentes Reglas, se

entendera por:
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I. Archivo: Conjunto de documentos producidos y recibidos por los

sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

II. Actividad Archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a
administrar, organizar, conservar y difundir documentos de archivo;

III. Archivo de Concentracion: Al integrado por documentos
transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y
consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su disposicion
documental;

V. Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones
de los sujetos obligados;

V. Archivo Histérico: Al integrado por documentos de conservacidon
permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local
de caracter publico;

VI. Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracion de archivos, asi como de
coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos;

VII. Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de
archivos, las cuales son la unidad de correspondencia, archivo de
tramite, archivo de concentracion e historico.

VIII. Baja documental: A la eliminacién de aquella documentaciéon que
haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso,
plazos de conservacién; y que no posea valores histdricos, de acuerdo
con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables;

IX. Catalogo de disposicion documental: Al registro general y
sistematico que establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;

X. Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de
archivos desde su produccidon o recepcion hasta su baja documental
o transferencia a un archivo histoérico;
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XI. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento

técnico que refleja la estructura jerarquica de un archivo con base en
las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

XII. Disposicion Documental: A la seleccidn sistematica de los
expedientes en los archivos de tramite o concentracion cuya vigencia
documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias

XIII. Documento de Archivo: A aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido vy
utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones
de los sujetos obligados, con independencia de su soporte
documental;

XIV. Documentos Historicos: A los que se preservan permanentemente
porque poseen valores evidénciales, testimoniales e informativos
relevantes para la sociedad, y que por ello, forman parte integra de
la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el
conocimiento de la historia nacional, regional o local;

XV. Estabilizacion: Al procedimiento de limpieza de documentos,
fumigacion, integracidon de refuerzos, extraccién de materiales que
oxidan y deterioran el papel y resguardo de documentos sueltos en
papel libre de acido, entre otros; que garanticen su conservacion.

XVI. Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o
tramite de los sujetos obligados;

XVII. Expediente Electronico: Al conjunto de documentos electrénicos
correspondientes a un procedimiento administrativo, juridico o
cualquiera que sea el tipo de informacién que contengan;

XVIII. Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que
permite identificar, analizar y establecer el contexto y valoracién de
la serie documental;

XIX. Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un
sujeto obligado que se identifica con el nombre de este ultimo;
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XX. FOFU: Al Fideicomiso Publico de administraciéon e inversién de la
micro, pequeifa y mediana empresa del Gobierno del Estado de
Veracruz;

XXI. Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion

a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de
produccion, organizacién, acceso, consulta, valoracion documental y
conservacion;

XXII. GIMCA: Al conjunto de personas que integran el Grupo
Interdisciplinario en Materia de Control Archivistico, que debera estar
constituido por: el titular del drea coordinadora de archivos; la unidad
de transparencia, los titulares de las areas de créditos e incentivos,
recuperacion de fondos, juridico, administrativo, del 6rgano interno
de control y el analista informatico administrativo, con la finalidad de
coadyuvar

XXIII. Interoperabilidad: A la capacidad de los sistemas de informacion
de compartir datos y posibilitar el intercambio entre ellos;

XXIV. Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos
gue propician la organizacion, control y conservacién de los
documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro
general de clasificacién archivistica, y el catdlogo de disposicion
documental;

XXV. Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las
series, expedientes o documentos de archivo y que permiten la
localizacién, transferencia o baja documental;

XXVI. Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que
describen las series documentales y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacién (Inventario General), para las transferencias
(Inventario de Transferencias) o para baja documental (Inventario de
Baja Documental);

XXVII. Ley: A la Ley General de Archivos

XXVIII. Metadatos: Al conjunto de datos que describen el contexto,
contenido y estructura de los documentos de archivos y su
administracion, a través del tiempo, y que sirven para identificarlos,
facilitar su busqueda, administracion y control de acceso.;
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XXIX. Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la documentacién

en los archivos de tramite y concentracidon, que consiste en la
combinacidon de la vigencia documental y , en su caso, el termino
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad
con la normatividad aplicable.

XXX. PADA: Al Programa Anual de Desarrollo Archivistico

XXXI. Seccidn: A cada una de las divisiones del fondo documental basada
en las atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

XXXII. Serie Documental: A la divisién de una seccidn que corresponde al
conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribucion general, integrados en expedientes de acuerdo a un
asunto, actividad o tramite especifico.

XXXIII. Sistema Institucional de Archivos: Al conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructura, herramientas vy
funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica;

XXXIV. Soporte documental: A los medios en los cuales se contiene
informacion ademas del papel, siendo estos materiales audiovisuales,
fotograficos, filmicos, digitales, electrdnicos, sonoros, visuales, entre
otros;

XXXV. Subserie: A la divisidon de la serie documental;

XXXVI. Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano vy
organismo de los Poderes Legislativo, ejecutivo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi
como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacién, en las
entidades federativas y los municipios, asi como a las personas fisicas
o morales que cuenten con archivos privados de interés publico;

XXXVII. Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes
de consulta esporadica de un archivo de tramite a uno de
concentracidon y de expedientes que deben conservarse de manera
permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico;
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XXXVIII. Trazabilidad: A la cualidad que permite, a través de un sistema
automatizado para la gestion documental y administracién de
archivos, identificar el acceso y la modificacion de documentos
electrdnicos;

XXXIX. Valoracion documental: A la actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores documentales de las series
documentales; es decir, el estudio de la condicidén de los documentos
gue le confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite
o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para los
documentos histdricos, con la finalidad de establecer criterios,
vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi
como para la disposicién documental, y

XL. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de
archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

TITULO SEGUNDO

DE LA INTEGRACION, FACULTADES, OBLIGACIONES Y SESIONES
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE CONTROL
ARCHIVISTICO DEL FIDEICOMISO FONDO DEL FUTURO

CAPITULO I
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LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE CONTROL ARCHIVISTICO DEL FIDEICOMISO FONDO
DEL FUTURO

3.- Para su 6ptimo funcionamiento, el GIMCA estara integrado de la siguiente

manera:

I. Directora General del Fideicomiso; Presidente, Voz y Voto de
Calidad

I1. Jefa del Departamento de Créditos e Incentivos; Vocal, Voz y Voto

ITII. Jefe del Departamento de Recuperacion de Fondos; Vocal, Voz y
Voto.

IV. Jefa del Departamento Juridico; Vocal, Voz y Voto

V. Jefe del Departamento Administrativo; Vocal, Voz y Voto

VI.  Titular de la Unidad de Transparencia; Vocal, Voz y Voto

VII. Responsable de Sistemas de la Informacion; Vocal, Voz y Voto

VIII. Encargado del Organo Interno de Control en la Sec. De Desarrollo
Econdmico y Portuario; Voz

IX. Responsable del Area Coordinadora de Archivos; Moderadora, Voz.

4.- El GIMCA coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes
de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacidon y disposicion
documental durante el proceso de elaboracidn de las fichas técnicas de valoracion
de las series documentales y que, en conjunto, conforman el catdlogo de
disposicién documental.

5.- Los integrantes del GIMCA podran nombrar a un suplente para las reuniones
ordinarias y extraordinarias, a través de oficio dirigido al Area Coordinadora de
Archivos, previo a la reunién. Dicho suplente debera estar adscrito a su area y
contar, de preferencia, con el debido conocimiento del archivo del area
correspondiente.

6.- El GIMCA tendra las siguientes funciones:
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I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas
de accidon y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series
documentales;

II. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicidon
documental de las series, la planeacidn estratégica y normatividad, asi como los
siguientes criterios:

a. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del
nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccion documental de las unidades administrativas productoras
de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento

b. Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacién fue producida;

c. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las
copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d. Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en
las funciones del productor de la documentacioén;

e. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacidon del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos,
es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o
se contiene en otro, asi como los documentos con informacién
resumida, y

f. Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservaciéon de los
mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de
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gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que
haya lugar.

III. Senalar que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental
esté alineado a la operacion funcional, misional y objetivos del Fideicomiso Fondo
del Futuro;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizaciéon en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracién de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones juridicas aplicables.

79. El GIMCA podra recibir asesoria de un especialista en relacién con la materia
de gestién documental, para lo cual, el FOFU podra realizar convenios con
instituciones de educacion superior o de investigacidon. Asi como del personal
que designe el Archivo General de Estado de Veracruz, el Instituto Veracruzano
de Acceso a la Informacién vy datos personales (IVAI) o cualquier ente
gubernamental especializado en materia de archivos.

8.- Los cargos de los integrantes del GIMCA son de caracter honorifico, por lo
tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucion alguna por su desempefio.
Toda vez que los titulares de las areas administrativas que integren el GIMCA
concluyan su cargo, de igual manera, sus funciones dentro del GIMCA seran
traspasadas a los servidores publicos que los sustituyan.

Aquellas dreas administrativas de nueva creacién, extincidn, cambio de nombre,
se crearan o transformaran de igual forma en el GIMCA.

CAPITULO II

LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE CONTROL
ARCHIVISTICO DEL FIDEICOMISO FONDO DEL FUTURO
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9.- Corresponde al Area Coordinadora de Archivos desempefiar las siguientes
funciones:

L.
I1.
III.
IV.

V.
VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

Propiciar la integracion y formalizacion del GIMCA;

Preparar y organizar las reuniones del GIMCA;

Convocar a las reuniones de trabajo y fungir como moderador en las
mismas;

Integrar la lista de la asistencia con el objeto de verificar la existencia
de qudérum; necesario para el inicio de las sesiones;

Proponer el orden del dia en reuniones del GIMCA;

Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos;

Levantar las actas de las reuniones y someterlas a la aprobacién del
GIMCA;

Dar seguimiento a los acuerdos de las reuniones previas e informar al
GIMCA de sus avances;

Tener bajo custodia las actas emitidas del GIMCA; )
Apoyar la coordinacion de acciones entre el GIMCA y las Areas
Operativas;

Atender las solicitudes de informacién y consultas planteadas respecto
de las actividades del GIMCA, con el apoyo que corresponda de las
Areas Operativas en las materias de su competencia;

Integrar y presentar al GIMCA el PADA;

Proponer la celebracidn de reuniones extraordinarias cuando asi lo
exprese alguno de los integrantes del GIMCA o cuando se requieran;
Las que le otorgue las demas disposiciones juridicas aplicables en la
materia.

10.- Obligaciones de las y los Vocales:

L.
II1.

Asistir puntalmente a todas las reuniones convocadas del GIMCA;
Participar activamente en la elaboracidn Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, las Fichas Técnicas de valoracion
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Documental y el Catdlogo de Disposicion Documental, en la
promocion de su cumplimiento y demas trabajos del GIMCA;

III. Proponer la celebracién de reuniones extraordinarias si consideran
necesario; )

IV. Informar por escrito al Area Coordinadora de Archivos, sobre los
cambios que se realicen en las designaciones de quienes los
representen; )

V. Brindar al responsable del Area Coordinadora de Archivos las
facilidades necesarias para la elaboracién de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental;

VI. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que
conforman las series documentales como evidencia y registro del
desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta
y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los
faculta;

VII. Determinar los valores la vigencia, los plazos de conservacién y
disposicién documental de las series documentales que producen;

VIII. Vigilar que en sus areas productoras de documentacion cumplan
con la correcta gestion documental, o para los efectos
administrativos que resulten aplicarlos.

CAPITULO III

LAS SESIONES Y ACUERDOS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
EN MATERIA DE CONTROL ARCHIVISTICO DEL FIDEICOMISO
FONDO DEL FUTURO

11.- El GIMCA celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias. Las ordinarias se

llevaran a cabo dos veces al afio, de conformidad con el calendario y plan de
trabajo que se acuerde por los integrantes. Las extraordinarias seran
convocadas a peticion de alguno de sus integrantes y se realizaran siempre y
cuando la mayoria este de acuerdo.
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12.- Las ordinarias se realizaran previa convocatoria a sus integrantes remitida
con anticipacién de por lo menos 5 dias habiles de anticipacién mediante oficio
y/o por medio electrénico que asegure su recepcién, y debera senalar nimero
de sesidn, lugar, fecha y hora prevista para su realizacidn asi como anexar el
orden del dia y la documentacion que sirva como soporte para el analisis de los
asuntos o temas a tratar.

Las sesiones extraordinarias se realizaran previa convocatoria a sus integrantes,
gque serd remitida con anticipacién de por lo menos dos dias habiles, mediante
oficio o por medio electrénico que asegure su recepcién, y debera sefalar
nimero de sesidn, lugar, fecha y hora prevista para su realizacién, asi como
anexar el orden del dia y la documentacidn que sirva como soporte para el
analisis de los asuntos o temas a tratar.

Las sesiones ordinarias o extraordinarias se convocaran respectivamente, con
un minimo de 5 y 2 dias habiles de anticipaciéon y deberan ir acompafnadas del
orden del dia y de la documentacidn soporte.

Para el cdbmputo de los plazos a que se refiere este parrafo, podra ser contado
el dia de la sesidn a celebrar.

13.- Para que las sesiones del GIMCA se consideren validas, debera existir
quorum, debera estar presente el 50% de los miembros que tengan derecho a
voto, entendiéndose como la mitad mas uno de los mismos.

14.- Los integrantes del GIMCA con derecho a voz y voto podran aprobar el
orden del dia o, en su caso, proponer su modificacion

15.- Durante las sesiones los asuntos seran discutidos y sometidos a
consideracion, para redactar el acuerdo respectivo, conforme al orden del dia
aprobado. Para que los acuerdos sean validos, deberdn ser votados por
unanimidad o por mayoria de votos, entendiéndose como la mitad mas uno de
los integrantes presentes en la sesion.

16.- Cuando el tratamiento de los asuntos del GIMCA lo requiera, podra
considerarse la asistencia de invitados especiales, previa aprobaciéon de la
mayoria de los integrantes; los cuales contaran con voz pero sin voto.

17.- De cada reunidon del GIMCA, se levantara un acta que deberd contener
lugar, fecha y hora de la misma, el orden del dia y los acuerdos tomados. Una
vez aprobada por el GIMCA, las actas seran firmadas por todos los miembros
con derecho a voz y voto que asistieron a la reunion.
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18.- Los acuerdos del GIMCA, seran obligatorios para las areas productoras de
informacién y/o documentacion. Dichos acuerdos seran difundidos por el Area
Coordinadora de Archivos a todos los servidores publicos del FOFU para su
conocimiento y/o cumplimiento.

CAPITULO 1V
MODIFICACIONES A LAS REGLAS DE OPERACION.

19.- Los integrantes del GIMCA autorizaran las presentes Reglas de Operacién
y, en su caso, podran proponer que se efectien las modificaciones que
consideren pertinentes.

TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Reglas entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por parte del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del
Fideicomiso Fondo del Futuro.

Segundo. Una vez aprobadas las presentes Reglas de Operacidon se deberan
publicar en la pagina web del Fideicomiso Fondo del Futuro para su debida
difusion.

Xalapa, Ver a 1° del mes de Octubre del 2021

Grupo Interdisciplinario en Materia de Control Archivistico del
Fideicomiso Fondo del Futuro
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